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DOCUMENTOS	  E	  FORMULÁRIOS	  PARA	  ELABORAÇÃO	  DA	  PRESTAÇÃO	  DE	  CONTAS	  

	  

A	  prestação	  de	   contas	   relativa	   à	  execução	  do	   termo	  de	   colaboração,	   fomento,	  prestação	  de	  
serviços	   ou	   cogestão	   dar-‐se-‐á	   mediante	   a	   análise	   dos	   documentos	   previstos	   no	   plano	   de	  
trabalho	  pactuado	  com	  o	  órgão	  contratante,	  além	  dos	  seguintes	  relatórios	  e	  documentos:	  	  

a) O	  Relatório	  de	  Cumprimento	  do	  Objeto	  	  

Deve	   ser	   elaborado	   pela	   organização	   da	   sociedade	   civil,	   contendo	   as	   atividades	   ou	   projetos	  
desenvolvidos	   para	   o	   cumprimento	   do	   objeto	   e	   o	   comparativo	   de	  metas	   propostas	   com	   os	  
resultados	   alcançados	   descrevendo	   as	   ações	   programadas	   e	   executadas	   e	   os	   benefícios	  
alcançados,	   ressaltando	   os	   dados	   qualitativos	   e	   quantitativos.	   As	   ações	   executadas	   devem	  
estar	  de	  acordo	  com	  as	  programadas.	  Os	  benefícios	  alcançados	  devem	  guardar	  coerência	  com	  
os	  objetivos	  do	   termo	  de	   fomento	  e	  colaboração.	  O	   relatório	  deverá	   ser	  minucioso	  e	  conter	  
informações	  sobre:	  	  

I.	  execução	  do	  objeto;	  	  

II.	  alcance	  dos	  objetivos;	  	  

III.	   meta	   alcançada,	   população	   beneficiada	   e	   descrição	   do	   alcance	   social	   por	   meio	   de	  
indicadores	  comparativos	  entre	  as	  situações	  anteriores,	  durante	  e	  posterior	  à	  implantação	  do	  
projeto;	  	  

IV.	  avaliação	  da	  qualidade	  dos	  serviços	  prestados;	  	  

V.	  localização	  do	  projeto	  e	  montante	  de	  recursos	  aplicados;	  	  

VI.	  avaliação	  confrontando	  o	  projeto	  aprovado	  com	  o	  objeto	  executado;	  	  

VII.	  detalhamento	  das	  atividades	  que	  estão	  sendo	  realizadas	  no	  atendimento	  ao	  público-‐alvo;	  	  

VIII.	  fotos	  e/ou	  recortes	  de	  jornais	  quando	  for	  o	  caso.	  	  

	  

b)	  O	  Relatório	  de	  Execução	  Física	  e	  Financeira	  	  

Este	  relatório	  relaciona	  cada	  meta,	  etapa	  e	  fase	  do	  termo	  de	  fomento	  e	  colaboração,	  
com	   a	   descrição	   das	   despesas	   e	   receitas	   efetivamente	   realizadas	   e	   sua	   vinculação	   com	   a	  
execução	   do	   objeto,	   inclusive,	   indicando	   as	   receitas,	   as	   despesas	   e	   os	   rendimentos	   das	  
aplicações	  financeiras,	  bem	  como	  o	  saldo	  da	  conta	  se	  houver.	  Deste	  modo,	  para	  atender	  a	  este	  
relatório	   torna-‐se	   obrigatório	   o	   preenchimento	   efetivo	   e	   satisfatório	   dos	   seguintes	  
formulários:	  	  

I.	  Mapa	  de	  Controle	  de	  Execução	  Contratual	  (Anexo	  I);	  	  

II.	  Demonstrativo	  de	  Execução	  das	  Receitas,	  Despesas	  e	  Movimento	  Bancário	  (Anexo	  II);	  	  

III.	  Demonstrativo	  de	  Receitas	  e	  Despesas	  com	  Pessoal	  (Anexo	  III);	  	  

IV.	  Demonstrativo	  de	  Receitas	  e	  Despesas	  Administrativas	  e	  Operacionais,	  conforme	  Plano	  de	  
Trabalho	  (Anexo	  IV);	  	  

V.	  Demonstrativo	  de	  Receitas	  e	  Despesas	  –	  Bens	  Patrimoniais	  (Anexo	  V);	  	  
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VI:	  Relatório	  de	  pesquisa	  de	  preços	  (Anexo	  VI)	  	  

VII.	  Demonstrativo	  de	  Tarifas	  Bancárias	  (Anexo	  VI);	  	  

VIII.	  Demonstrativo	  de	  Execução	  Física	  e	  Financeira	  –	  Consolidado	  (Anexo	  VII)	  	  

	  

Na	   execução	   física	   e	   financeira,	   os	   valores,	   as	   metas,	   etapas/fases,	   unidades	   de	  
medida,	  quantidades	  e	  períodos	  de	  execução	  descritos,	  devem	  estar	  de	  acordo	  com	  o	  previsto	  
no	  Cronograma	  de	  Execução	  do	  Plano	  de	  Trabalho	  aprovado.	  Os	  formulários	  deveram	  conter	  
informações,	   anexos	  e	  notas	  explicativas	  de	  modo	  a	  verificar	  e	   validar	  os	   cumprimentos	  das	  
obrigações	  pactuadas	  entre	  as	  partes.	  

As	  planilhas	  de	  prestação	  de	   contas	  devem	  ser	   assinadas	  e	   carimbadas	  pelo	   analista	  
elaborador,	  bem	  como	  validadas	  e	  assinadas	  pela	  Presidência	  e	  por	  um	  contador	  ou	   técnico	  
em	  contabilidade	  responsável.	  

	  

DOCUMENTOS	  FISCAIS	  	  

Para	   cada	   pagamento	   efetuado,	   deverá	   ser	   exigido	   o	   documento	   próprio	   em	  
contrapartida	   fiscal,	   emitido	   em	   favor	   da	   ECOS,	   no	   CNPJ	   da	   filial	   responsável	   pelo	  
cumprimento	   do	   objeto	   ou	   para	   a	   sede	   (final	   0001-‐25),	   na	   forma	   da	   lei	   vigente	   no	   local	   de	  
prestação	  de	  serviços,	  contendo	  a	  data	  de	  emissão,	  a	  discriminação	  e	  o	  valor	  unitário	  e	  total,	  
de	  forma	  legível	  e	  sem	  rasuras,	  emendas	  ou	  borrões,	  observando	  a	  idoneidade	  do	  documento	  
recebido.	   Em	   todos	   os	   documentos	   fiscais	   devem	   constar	   a	   indicação	   do	   projeto	   referente,	  
bem	   como	   carimbos	   e	   assinaturas	   dos	   responsáveis	   dos	   projetos,	   atestando	   o	   recebimento	  
dos	  produtos	  ou	  a	  execução	  dos	  serviços.	  	  

Na	  AQUISIÇÃO	  DE	  MATERIAIS	  DE	  CONSUMO,	  deve-‐se	  exigir:	  	  

�	  Nota	  Fiscal	  (modelo	  1	  e	  1-‐A);	  	  

�	  Nota	  Fiscal	  Eletrônica	  –	  (NF-‐e);	  	  

�	  Nota	  Fiscal	  de	  Venda	  a	  Consumidor	  (modelo	  2);	  	  

�	  Cupom	  Fiscal	  (identificado);	  	  

�	  Nota	  Fiscal	  de	  Consumidor	  Eletrônica	  –	  (NFC-‐e);	  ou	  	  

�	  Nota	  Fiscal	  Avulsa.	  

Na	  AQUISIÇÃO	  DE	  SERVIÇOS,	  deve-‐se	  exigir:	  	  

�	  Nota	  Fiscal	  de	  Serviço;	  	  

�	  Nota	  Fiscal	  de	  Serviço	  Eletrônica;	  	  

�	  Nota	  Fiscal	  de	  Serviço	  Avulsa;	  ou	  	  

�	  Nota	  Fiscal	  de	  Serviço	  Avulsa	  Eletrônica.	  
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ANEXO	  I:	  MAPA	  DE	  CONTROLE	  DA	  EXECUÇÃO	  CONTRATUAL	  

	  

	  

ANEXO	  II:	  DEMONSTRATIVO	  DE	  EXECUÇÃO	  DAS	  RECEITAS	  E	  DESPESAS	  
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ANEXO	  III	  –	  DEMONSTRATIVO	  DE	  RECEITAS	  E	  DESPESAS	  COM	  PESSOAL	  

	  

	  

ANEXO	   IV:	   DEMONSTRATIVO	   DE	   RECEITAS	   E	   DESPESAS	   ADMINISTRATIVAS	   E	  
OPERACIONAIS	  
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ANEXO	  V:	  DEMONSTRATIVO	  DE	  RECEITAS	  E	  DESPEAS	  –	  BENS	  PATRIMONIAIS	  

	  

	  

ANEXO	  VI:	  RELATÓRIO	  DE	  PESQUISA	  DE	  PREÇOS	  
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ANEXO	  VII:	  DEMONSTRATIVO	  DE	  TARIFAS	  BANCÁRIAS	  

	  

	  

ANEXO	  VIII:	  DEMONSTRATIVO	  DE	  EXECUÇÃO	  FÍSICA	  E	  FINANCEIRA	  –	  CONSILIDADO	  
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Att,	  

Gerência	  Administrativa	  Ecos	  

Janeiro	  2020	  
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